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OVODAI HAZIREND

Kedves Sziilok!

Az dvodavalasztassal egyltt intézményiink pedagdgiai programjat és a hazirendet is
elfogadtak.
Kérjuk Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,

és a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

1. Bevezeto

1.1. A hazirend célja

A kiilonb6z6 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének

helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.

1.2. A héazirend tartalma

A torvényi felhatalmazasnak megfelelé végrehajtési, eljarasi, gyakorlati magatartasi

szabalyok kialakitasa- tulszabalyozas nélkil.

1.3. A hazirend kerete

A torvény, hiszen a hazirend nem {itkézhet jogszabalyba, s kotelezd arrdl

rendelkeznie, amire a torvény felhatalmazta.

1.4. A hazirend létrejotte és modosulasa

Csak a torvény altal meghatéarozott rendben legitim.

1.5. A hazirend érvényesulése

Nyilvanossagra hozatal, kihirdetés esetén lehetséges.

1.6. A hazirend hatélya

A héazirend kiterjed az Ovodaba jaro gyermekre, a gyermekek szileire, az 6voda
dolgozédira, az intézménybe latogatdé személyekre az intézmény teriletén, valamint az

intézmény altal szervezett kiilsé rendezvényekre.



1.6.1. A hazirend idébeli hatalya

A 2017. augusztus.28-a4n elfogadott és jovahagyott hézirend az 6voda vezetéjének
jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan idore szol. Ezzel egy
idoben hatélyat veszti a 2012. szeptember 1-én elfogadott hazirend. Felllvizsgalata:

évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositésa: az 6vodavezetd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet

* Akihirdetés napja: 2017. szeptember.01.

1.6.2. A hazirend személyi hatalya kiterjed:

. Az bvodaval jogviszonyban allé minden gyermekre, pedagdgusra és a pedagogiai
munkat kozvetlen segitOkre, valamint a sziil6kre.

. Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek
az ovoda feladatainak megvaldsitasaban.

1.6.3. A hazirend terileti hatalya kiterjed:

. Az 6voda teruletére.
Az Ovoda altal szervezett - a pedagoOgiai program végrehajtasahoz kapcsoldédd -
6vodan Kivali programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hézirend a kozoktatas intézményeinek belsé jogi normakat tartalmazé, a torvény
hatalmat kozvetitoé jogi szabalyozas, melynek kotelezo tartalmi és eljarasi kellékei vannak.
Attol valik jogszaballya, hogy:

A szabdlyozas elkészitését jogszabalyi felhatalmazas teszi kotelezové

A megfogalmazott szabalyok kikényszerithet6k, megsértésiik jogi felelosséget eredményez
Elkészitése meghatarozott eljarasi rendben torténik.

Miutan kozzétették, mindenki szamara nyilvanos és hozzaférheto.



1.7. Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai

e Az oOvoda a gyermekek haroméves koratol a tankdtelezettség eléréséig neveld
intézmény. A gyermekek nevelése a teljes 6vodai életet magaba foglalé foglalkozasok
keretében folyik.

e Alapito Okiratunknak megfeleléen integraljuk, befogadjuk az érzékszervi es az
értelmi, valamint a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlédésének organikus
okokra vissza nem vezethetd tartos és sulyos rendellenességével kiizdo gyermeket is.
A sajatos nevelési igényll gyermekek integricidja a szakértdi és rehabilitiacios

bizottsag véleménye alapjan torténhet.

1.8. A sziil0 joga

NKkt. 72. 8 (5) a) szerint: a sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény
pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
20/2012. EMMI rend. 4. § (5) szerint: ha 6vodaszék nem miikédik a Hazirend

elfogadasakor az 6vodai sziil6i szervezet, kozosség véleményét kell beszerezni.

1.9. Nyilvanossag

20/2012. EMMI rend. 82.8 (1)-(5) szerint: az Ovoda pedagdgiai programjanak
legaldbb egy példanyat oly modon koteles elhelyezni, hogy azt a sziillék szabadon
megtekinthessék. Az dvoda vezetdje vagy az altala kijelolt pedagogus koteles a sziilok részére
tajékoztatast adni a pedagogiai programrol.

A hazirendet a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan, annak hianyaban a helyben
szokasos modon nyilvanossagra kell hozni.

A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziilonek at kell adni,

tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrol a sziil6t tajékoztatni kell.

1.10. Fenntartoi ellenérzés, jovahagyas

Nkt. 83. 8 (2) i) szerint: a fenntart6 ellendrzi a hazirendet.



Nkt. 85. § (1) szerint: 85. 8 (1) a fenntartonak, a mikddtetdnek, ha egyetértési joga
van a kdznevelési intezmény hazirendje tekintetében, az egyetértés kialakitasara harminc nap
all rendelkezésre.

Nkt. 25. § (4) szerint:

a koznevelési intézmeny hazirendjét nevelési-oktatasi intézményben a nevelGtestiilet, mas
koznevelési intezményben a szak alkalmazotti értekezlet a Sziiléi munkak6zosség
veleményeének kikérésevel fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvenybelépéséhez,
amelyekbdl a fenntartora, a mikodtetore tobbletkdtelezettség harul, a fenntartd, a mikodtetd

egyetértése szilkséges. A hazirend nyilvanos.

1.11. A Hazirend jogszabalyi hattere
*  2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

*  20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet mddositasa
* 1997. évi XXXI. torvény a Gyermekek védelmérol

1.12. Bevezeto rendelkezések

Nkt. 25.8 (2) szerint: az Ovoda héazirendje a gyermeki jogok és kotelességek

gyakorlasaval, a gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.



2. Altalanos tudnivalék

2.1. Altalanos informaciok

e Azintézmény neve: Alsovadaszi Napkozi Otthonos Ovoda és Konyha
e Székhelye: 3811. Alsovadasz, Fé.at.17.
e Elérhetosége: Tel.: 36/395—087.
E-mail: molnarneprokop@freemail.hu
e Ovodavezets: Molnarné Prokop Klara
e Az Gvoda fenntartdja: Alsvadasz Kozség Onkormanyzata
e A fenntartd cime: 3811. Alsovadasz, F6.0t.63.
e A fenntart6 elérhetésége: 36/596-401, 36/596-333,
e Az intézmény OM azonositoja: 202234

e Azirat alairgjanak neve, beosztasa: Molnarné Prokop Klara o6vodavezet6

2.2. Az intézmény nyitva tartasa

Nevelesi év: Minden év szeptember 1-té6l - augusztus 31-ig tart

Napi nyitva tartas: 7%-17% 6raig
- reggel 7% 6ratol folyamatos érkezés

- délutan 16%°-17% éraig folyamatos tavozés

Nevelés nélkiili munkanap: |Evente 5 nap, amelyrdl 7 nappal korabban tajékoztatast

adunk, minden csoport falitjsagjan.

Ugyelet biztositasa: Azon sziildk gyermekei részére, akik nem tudjik

megoldani gyermekik elhelyezését.

A gyermekek dvodaban | A gyermekek naponta 10 6ranal hosszabb ideig nem
tartézkodasanak ideje: tartézkodhatnak az 6vodaban.

Takaritési,  karbantartasi | - augusztus hdnapban 2 hétig.
szunet:
Az iddpontrol majus 15-ig

értesitjiik a sziiloket.




(Megszervezésnél a folyamatossag, rugalmassdg, egészséges életmodra nevelés, életkori

sajatossagok az elsddleges szempontok.)

Rendkivili esetekben a csoportdsszevonas elvei:
1) Az iskolai sziinetek idejére, az igényldk szdmanak figyelembe vételével, ha a létszam
lecsokken.

2) Betegség idejére, ha a Iétszam annyira lecsokken, hogy ez megoldhatd.



3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége

Nkt. 8. 8 (1) szerint: Az ovoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség
kezdetéig nevel intézmény. Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel,
ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd hdroméves és annal idésebb gyermek 6vodai

felvételi kérelme teljesithetd.

Nkt. 49. § (1) (2) (3) (4) szerint: Az Ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan
torténik. Az Ovodaba a gyermek - e térvényben foglalt Kivétellel - harmadik életévének
betdltése utan veheto fel.

A gyermeket elsGsorban abba az dvodaba kell felvenni, ( évkdzben ) ahol sziil6je
dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont. Ha a jelentkezok szdma meghaladja
a felvehet6 gyermekek szamat az 6vodavezet6 javaslatot tesz a felvételre.

A telepllési onkormanyzat kdzzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda
nyitva tartdsanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles
ovodaba jarni, ha lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhatd (a
tovabbiakban: kotelezo felvételt biztositd 6voda).

Az Odvodaba felvett gyermekek csoportba valdo beosztasarol a sziilok és az

6vodapedagogusok véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

20/2012. EMMI rend. 20. § (1)-(8) szerint: A fenntart6 az dvodai beiratkozés
idejérdl, az errdl vald dontés és a jogorvoslat benyujtasanak hataridejérdl kozleményt vagy
hirdetményt tesz kdzz¢é a helyben szokdsos modon, a beiratkozas elsd hatarnapjat megelézden
legalabb harminc nappal.

A szilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekeét koteles beiratni az 6vodavezet6 altal kdzzétett kozlemenyben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban.

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositasara alkalmas, a
gyermek nevére kidllitott személyi azonositdt és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt,
tovabba a sziild személyi azonositd és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat. Nem magyar
allampolgéar esetén a Magyarorszag teruletén valé tartdzkodas jogcimét és a tartdzkodasra

jogosito okirat megnevezését, szamat.
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3.1. Az dvoda felvétel, atvetel rendje

Az 6vodaba a gyermekek eldjegyzés /beiratkozas alapjan keriilnek. A gyermekek
elojegyzése minden ¢év  aprilis-majus honapban torténik, az elhelyezett
hirdetményekben feltlintetett idépontban.

Az oOvodai felvétel folyamatos. Az Ovodalatogatdas megkezdéséhez orvosi igazolas
szlikséges.

Az 6voda koteles felvenni azokat a gyermekeket, akik betdltik harmadik életéviiket,

vagy akik gyamugyi védelem alatt allnak.

3.2. A gyermekek érkezésenek, tavozasanak rendje

Kerjuk, hogy a gyermekek legkésébb 9-ig érkezzenek be a csoportba. A koran érkez6
gyermekeket reggelizés nélkil ne engedjék el otthonrol.

A szilé koteles gyermekét bekisérni az 6voddba, és személyesen atadni az
6vodapedagogusnak. Az dvodat csak az atadas pillanatatol terheli feleldsség.

A késbébb érkezé gyermek ugy kapcsolddik be a csoport életébe (indokolt esetben
maradt tavol), - a tobbi gyermek érdekében — hogy az adott tevékenységet,
foglalkozast se a sziild, se a gyerek ne zavarja meg.

A délutani tavozas kezdd iddpontja 15%.

A sziild kivételes esetben ( elbre jelzés alapjan ) 13%, illetve 15% elétt is elviheti
gyermekét.

A csoportszobabdl valo tavozas kivanatos maédja: a gyermekek jatékukat tegyék a
helyére, majd koszonjenek el tarsaiktol, 6vondjiiktdl. Ne varakoztassak meg sziileiket,
ne menjenek vissza a csoportba.

Az udvar hasznalata tdvozaskor: az 6vond atadja a gyermeket a sziilonek, akik egyiitt
tdvoznak az intézménybdl. A sziilok a gyermekeket egyediil ne engedjék ki a kapun. A
kaput minden esetben zarjak be. Az 6voné teljes figyelmére sziikség van, hogy a még
ott 1év0 gyermekeket maradéktanul ellathassa, ezért csak nagyon fontos esetben
tarthato fel.

A gyermekeket az 6vodabol a sziilok, illetve az altaluk irdsban meghatalmazott

személy viheti el.
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e Amennyiben valamelyik gyermek sziiléje 17%6raig nem érkezik meg, az ligyeletes
6vond megprobal kapcsolatba 1épni a sziilével. Ha nem sikeriil, fél 6rai varakozas utan

értesiti az dvoda vezetdjét, illetve a Gyermekjoléti Szolgalatot.
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4. A tavolmaradas igazolasa

20/2012. EMMI rend. 51. § szerint: a beteg gyermek az orvos &ltal meghatarozott
idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

- Ha a pedagbégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl vald elkiilonitésérol, és kiskorti gyermek esetén a lehetd legrovidebb idon
belll értesiti a gyermek sziileit.

- Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézmenyt,
részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

- Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekOvetkezett tavollét pontos

idGtartamat, és a kiallitds pontos datumat is.

- Haa gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
* 1 nap hidnyzast a csoport O0vondi engedélyezik eldzetes bejelentés alapjan.
Etkezés lemondasardl, illetve tjra igénylésérdl is jelezni kell ezzel egy idSben.
* 2-5 nap hianyzas irasban elGzetes bejelentés alapjan indoklassal, és az étkezés
jelentése is ezzel egy idében torténjen.
* Hosszabb hianyzas esetén (sziiléi kikérés legalabb 10 nap) orvosi igazolas
szlikséges.

- Haa gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

5. Az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeinek meghatarozasa

5 6vodai nevelési nap igazolatlan hidnyzas utan az intézményvezetd értesiti a sziilot a
kovetkezményekrol.
20 Ovodai nevelési nap igazolatlan hianyzas utan a csaladi potlék sziineteltetését a

gyamhatdsag kezdeményezheti a Magyar Allamkincstarnal 2016. januar 1-t5l.
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6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek jogai

Biztonsagi, egészséges kornyezetben neveljék!

Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak!

Napirendjét ¢letkoranak megfelelden alakitsak ki!

Képesseégeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon!

Allapotanak, adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges
gondozashan, rehabilitacids célu ellatasban részesuljon!

Az intézménybe jard gyermekek ingyenes étkezésben részesiilnek!

6.2. A gyermek kotelességei

Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait!

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kornyezete és az altala
hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban!

Nem veszélyeztethetik sajat és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak
viselkedésiikkel a tobbiek fejlédéshez valo jogat!

Az 6vodai eszkdzoket rendeltetésszertien hasznaljak, €s azokra vigyazzanak!

6.3. A gyermekekre vonatkozé védoé — 6voé intezkedések

Az intézményi és személyi vagyonvédelem miatt az épiilet ajtajat 9 6ra és 15% 6ra
kozott zarva tartjuk. Csengetéssel lehet jelezni, ha valaki be szeretne jonni az éplletbe.
Az adatokban tortént valtozast kérjik, jelezzék azonnal. Feltétlenll legyen megadva
é16 telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Ondket.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az udvaron délutan is csak 6vondi
feligyelet mellett tartdzkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokasok, szabalyok
betartisara / betartatasara fokozottan tigyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkeriilése
¢s az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak addig tartézkodjanak a sziildk,

amig elkdszonnek.
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e Az ékszer — gyiirli, nyaklanc, fiilbevald — veszélyezteti a gyermekek testi épségét,
ezért kérjiik azokat otthon hagyni. Tartsdk szem el6tt az értékesebb holmik
behozatalanal, - ékszer, jaték, bicikli, stb. — hogy ezek megrongalodasa, eltiinése
esetén nincs médunkban anyagi feleldsséget vallalni.

e Kérjiik a Sziiloket, hogy gyermekek az 6vodaba semmiféle veszélyes holmit — éles
targyakat ne hozzanak.

e Az dvoda egész teriletén tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas.

e Babakocsit az épiilet eloterébe lehet betolni, egyéb esetekben az udvaron van
lehet6ség a babakocsi elhelyezésére, mig a gyermeket bekiséri.

e Az 6voda altalanos ¢letrendjével Osszefiiggd szokas és szabalyrendszer — amely
minden csoportban megtalalhato — betartasa, illetve betartatasa kotelezo!

o Gyermekiket mindig tisztan, gondozottan hozzak 6vodaba. Kérjik, hogy a kislanyok
ne legyenek kifestve (szem, arc, szaj, kérém, haj), hajuk legyen apolt, a mindennapi

tevékenységekben ne zavarja dket.

6.4. Gyermekvédelem

e Ovodankban a gyermekvédelmi feladatokat a csoportos 6vondk latjak el ill. jelzik a
gyermekvédelmi felelosnek.
e Személyesen a kovetkezokkel fordulhatnak hozzajuk:
= csaladot segitd intézmények megkeresése irasban.

A pedagogusok, a dajkak a vezet6 utjan kotelesek — a gyermekvédelmi torvény alapjan — az
illetékes gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek sulyos
veszélyhelyzetbe kerilt, vagy keriilhet. Ebben az esetben az egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem sziikséges.

15



6.5. Egészségvédelmi szabalyok

e Az dvodaban csak egészseéges gyermek tartdzkodhat.

e Kérjuk, hogy az Ovodaban megbetegedett gyermeket az értesitést6l szamitott
legrovidebb id6n beliil vigyék haza. Masnap csak orvosi igazoléssal johet.

e Labadozd, gyogyszeres kezelés alatt all6 gyermeket nem tudunk bevenni.

e Az 6vodapedagdgusoknak tilos otthonrol behozott gydgyszert beadni. Ez aldl csak a
kronikus és az allergias betegségben szenveddk kivételek a kezelGorvos igazolasa
alapjan.

e Betegség utdn minden esetben orvosi igazolast kérink!

e Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesitenitlik kell az 6vodat, hogy a
szlikséges intézkedéseket megtehessuk.

o A fejtetlivel, illetve egyéb €él6skoddvel fertdzott gyermeket a sziilé koteles a megfeleld
egészségiigyi kezelésben részesiteni az 6Ovond felszolitasa utan. Koteles felil
vizsgalatra a védoénéhoz elvinni. Ovodaba csak a védoéné altal kiadott igazolas
ellenébe hozhatja.

e Az 6voda az alabbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobaba, mosddba,
konyhaba. Az 6vodai rendezvények alkalmaval az évodavezetd felmentést ad a fenti
tilalom alol.

e FEtel, ital, édesség a kozegészségiigyi szabalyok betartasaval hozhaté be az

intézménybe. ( el6tte engedély kérésével ).

6.6. Egészségugyi felligyelet és ellatas rendje

Az elso sziiloi értekezleten, illetve beiratkozaskor megkérjiik a gyermekek sziileit, hogy adjak
hozzajaruldsukat ahhoz, hogy esetleges sziir6vizsgalatokon gyermekilk részt vehessen.
Amennyiben mégsem adja meg a csaldd ehhez az engedélyt, kérjiik, hogy 0k végeztessék el
az aktualis szliréseket.

A vizsgalatokat az alsGvadaszi haziorvosi szolgaltatason keresztll szervezzilk meg. A
gyermekeket kiserettel visszik a vizsgalatokra. A sziild6 minden esetben tajékoztatast kap a

vizsgalatok eredményeirol.
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Az ellatas rendje: a szakrendeléssel egyeztetett iddpontban keriil sor, melyrdél a sziil6ket

minden esetben eldzetesen értesitjiik.

6.7. A gyermek ruhazata az évodaban

o Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség.

o Atoltozéshez tartalék ruha és alsonemi sziikséges.

e Legyen a gyermeknek tornafelszerelése, valtocipdje.

e (élszeri minden ruhadarabot megkiilonboztetd jellel ellatni, és ezeket az erre
rendszeresitett, jellel ellatott zsakban az arra kijel6lt helyen tarolni.

¢ A ruhadarabokat a polcon az 6vondktdl kért modon helyezzék el.

e A gyermekek valtocipdje legyen kényelmes, biztonsagos.

e Gyermekek szamara behozhatd targyak
A gyermekek puha alvojatékokat, mesekdnyvet hozhatnak be. A kdzdsségi neveles
szabalyainak megfeleléen a behozott jatékokkal mas is jatszhat. Az ekkor keletkezett
megrongalodast kérjik tudomasul venni.
Az 6voda épiiletében a sajat tulajdonu ,,jarmivek” — kerékpar, szanko — tarolasara,
Orzésére nincs lehetdségiink. Ezért sem anyagi sem erkdlcsi feleloséget az intézmény
nem vallal.
Elveszett, megrongalddott eszkozokért nem vallalunk feleldsséget.

e Ennivalo, édesség ne legyen a gyermeknél, ha nem tudja megkinalni tarsait.

e Gondoljanak arra, hogy az dvoda terliletén a gyermekek nassoltatasa a tébbi gyermek

elott nem etikus.

6.8. A gyermek értékelése az Gvodankban

Ovodankban a gyermekek értékelésekor elsddleges szempont, hogy minden gyermeket az
életkori sajatossagokat figyelembe véve 0Onmagahoz képest, a sajat lehetdségeihez,
adottsdgaihoz viszonyitva mériink a fejlddésben.

Ovodaba érkezéskor anamnézist vesziink fel a gyermekrol, ez képezi az egyéni fejlodési napld
vezetesének kezdetét.

Folyamatos megfigyeléseink alapjan dolgozzuk ki egyénre szabottan a fejlesztési terviinket.
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6.9. A gyermek jutalmazasanak elvei

Az értékelés fontos kozosségalakitd tényezd. Az O6vodaban a pozitiv értékelés az
elsddleges: a jutalmazas és ennek eldlegezett formaja a biztatas. Ezzel erdsithetdk leginkabb a
gyermek helyes megnyilvanulasai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

A jutalmazasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat. Minél kisebb a
gyermek a jutalom annal személyesebb jellegli legyen, a szeretetet konkrétan fejezze ki. (A
gyermek megsimogatasa, megolelése, szemkontaktus és valddi érzések kozvetitése. A
gyermek nem azt csinalja, amit mondok neki, hanem amit lat.)

Figyelembe kell venni az egyéni erdfeszitéseket az elsd ,,siker’megsziiletését a fejlodést.
Mindig dicséret jar annak a gyermeknek, akinek sikerilt pl. szertelenségét, motorikus
nyugtalansagat leklzdenie, vagy ha olyan terlleten ért el j6 eredményt, amelyen eddig
nehezen boldogult.

A jutalmazas serkentd hatdsu legyen, mindig erdsitse a helyes cselekvést, és tovabbiakra
sarkalljon.

Formai:

a) biztatas, dicseret, képek, nyomdak

b) 6vodai versenyeken vald részvétel esetén a versenyhez kapcsol6dd konyv, ill.

kifestd, oklevél atadasa intézményi szinten.

€) csoport jutalmazasa egy-egy témahét utan

pl.: Egészséghét — gyiimolcskosar, Sportnap — sportjaték eszkozok, kitiizok
6.10. A gyermek fegyelmezésének elvei
A bintetés minden formajat, eszkozeét elitéljuk.

A helytelen viselkedés korrigalasa sziikséges: elbeszélgetés, magyarazat, tevékenységbdl vald

kiemelés, példaadas, szituaciok eljatszasa.
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7. Sziilok az dvodaban

7.1. Az ovoda és a szulok

A sziil0k jogaik érvényesitésére sziild1 kozosséget hozhatnak 1étre.

A sziiléi kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
neveldmunka eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az
o6voda vezetdjétdl. (Nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre szoldéan, nem egy
vagy néhany, de beazonosithatdo gyermekekre sziiletik pl. specialis foglalkozason
résztvevok csoportja — logopédiai, fejlesztopedagdgia, egy ovodai csoport, azonos

életkorl gyermekek — 6vonotol fiiggetleniil)

7.2. A sziil6 jogai

Megismerje a pedagdgiai programot, az SZMSZ-t és a hazirendet.

Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléshez segitséget, tanacsot
kapjon.

Irasbeli javaslatairol visszajelzést kapjon.

Személyesen, vagy képviseldi utjan részt vegyen a teljes kdzosséget érintd dontések
meghozatalaban.

A sajatos nevelési igényll gyermek szakértéi vélemény alapjan torténd oOvodai

elhelyezése, integralasa az arra kijel6lt intézmenyben.

7.3. A szulé kotelességei

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.
Biztositsa 3. életévet betoltott gyermeke &vodai nevelésben valé zavartalan
részvetelét.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, kozosségbe valo beilleszkedését, a

kozosséqgi élet szabalyainak elsajatitasat.
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Rendszeres kapcsolatot tartson az dvodapedagogusokkal.
Megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésere.

Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottinak emberi méltdsagat és jogait.

Amennyiben a sziild nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor az

ovodanak torvény altal eldirt kotelessége a Gyermekjoléti Szolgalat, illetve a jegyzo felé ezt

jelezni.

7.4. Az

ovoda helyiségeinek hasznalata

Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.
A gyermekek napkdzben csak az arra Kkijelolt helyiségben tartozkodhatnak és
jatszhatnak.
Az 6voda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartasa ideje alatt lehet
hasznélni, munkaidén kiviil csak az 6vodavezetdé engedélyével lehet az dvodaban
tartézkodni.
Az intézmény teruletén, az épuletben és az udvaron tartozkodé minden személy
koteles:

= akozOsségi tulajdont védeni,

= a berendezéseket, az eszkdzoket rendeltetésszeriien hasznalni,

= az dvoda rendjét és tisztasagat megdrizni,

= az energiaval és a szilkseges anyagokkal takarékoskodni,

= atliz- és a balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,

= amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.
A szandékosan okozott karért a sziilé anyagi felelosséggel tartozik. Kiskora

gyermekéért is 6 felel.
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7.5. Adatkezelés, tgyintézes, panaszkezelés

Adatkezelés:

Az 6vondket és a dajkdkat titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel és a
csalddjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informacidt illetden, amelyrdl

hivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast.

Ugyintézés:

Hivatalos (igyintézés az dvodavezetd irodaban torténik. 7%° — 8% éraig, vagy 15%° —

16% 6raig.

Panaszkezelés:

Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrévidebb idon beliil beszéljenek
meg a csoportos évondvel.

A sziil6 olyan jellegli problémajat, ami mar tulmutat az 6vondkkel valo egyeztetésen
¢s nem vezetett eredményre, illetve ennek irdsos nyoma is van, a sziilé problémajaval
a vezetOhoz fordulhat eldre egyeztetett idépontban

Az ir&shan beadott panaszokat, javaslatokat az ovodavezet6 kivizsgalja és 30 napon
beliil, irasban valaszol.

Ha a sziild szaméra a valasz nem kielégitd, tigy az 6voda fenntartdjahoz fordulhat
jogorvoslatert.

Az 6voda tobb gyermekét érintd problémak kivizsgalasahoz irasos kérelemmel
fordulhat az 6voda vezet6jéhez. Amennyiben az dvodavezetd hataskorén ez tal mutat,

tovabbitja a levelet a megfeleld felettes szervhez.

7.6. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

A csoportok évente 3 alkalommal tartanak sziildi értekezletet.
A sziil6knek lehetdségiik van sziildi értekezlet, fogadodra, nyilt napok, megbeszélések

igénylésere.
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e Kérjiik Onoket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se a magan jellegii beszélgetésre az
6vodapedagogust ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld, és
megzavarjak a neveldémunka folyamatat.

e Az ovondket az 6voda telefonszaman lehet hivni, lehetdség szerint.

7.7. Az 6voda éltal biztositott szolgaltatasok igénybevételének rendje

Fejleszto foglalkozasok:
e A gyermeknek szakértOk altal végzett vizsgéalatokat kovetden kotelezd a fejlesztd
foglalkozésokon részt vennie.
o A szild a fejlesztds napokon koteles gyermekét a megbeszélt idépontban behozni.
e A szakértdi bizottsag vizsgalatdn az eldre megbeszElt idOpontban a sziilé koteles
megjelenni.
e Ha a vizsgalatok nem az 6vodaban vannak helyileg, a sziilé koteles ott megjelenni

gyermekével.

Egyéb foglalkozasok:
e Irésbeli jelentkezés alapjan torténik.
e A valasztott foglalkozasokon a megjelenés kotelezo, kivétel betegség esetén.

e Kiiratkozas esetén csak irasos kerelmet fogadunk el.

7.8. Kiils6 szolgalatok igénybevételének rendje

Az oOvoda nyitvatartasi ideje alatt az d6voda szervezésében megvalosuld (kiilsé
szolgaltatokat igénybe vevd) programok esetén az 6vondk feliigyelnek a gyermekekre.

A hittan megtartasara és lebonyolitasara az intézmény engedélyt ad.

7.8.1. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok:

Az alkalomszerli téritéses programokra havonta, a sziiloktdl beszedhetd legmagasabb
Osszeget, melyet az 6voda sziil6i szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsé

sziil61 értekezleten maximalizal. Ennek elfogadéasarol a sziilok hatarozat forméjaban dontenek.
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A dontés értelmében az elfogadott programokat a sziildk finanszirozzdk. A hatarozat

nyomtatott formajat az dvoda irattardban helyezziik el.

Minden olyan esemény, amit finanszirozhatnak:
» Baébszinhaz
» Irodalmi, zenés gyermekmiisorok
» Kirandulasok

= A csoportok eseményterveihez kapcsolddo programok, foglalkozasok

7.8.2. Téritésmentes szolgaltatasok

e Logopédus

e A pedagdgiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok

e B-A-Z Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szikszo6i Tagintézménye altali fejlesztések
e Sajatos nevelési igényl gyermekfejlesztés

e Hitoktatas

7.9. Dokumentumok nyilvanossaga

e Biztositjuk, hogy a sziilodk megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az Ovoda
miikodését meghatarozéo dokumentumokrél, mely ismeretek nélkil nem vérhato el,
hogy a sziikséges segitséget megkapjuk.

e Az ovodavezetd iroddjaban hozzaférhetd:

= az 6voda Pedagogiai Programja,
= Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
= Hazirendje.

Megtekintésiikre folyamatos lehetéséget biztositunk az 6vodavezetdi irodaban.
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8. A gyermekek étkeztetése az vodaban

A sziilo koteles bejelenteni gyermekét az étkezésre, és koteles minden olyan esetet

kozo6Ini, amikor nem veszi igénybe az etkezest.

8.1. Az étkezésre vonatkozo szabalyok

e Az étkezés lemondasat minden esetben jelezni kell (ami a kovetkezé napot jelenti). Ha
a gyermek nem jelenik meg az 6vodaban és jelzést nem kapunk a sziil6tél, masnapra a
gyermeket hidnyzonak tekintjiik, igy nem tudjuk biztositani a kdvetkezd napi
étkezéseét.

o Az étkezés Ujra igenylését (betegség, sziinet) el6z6 nap 9 oraig kell jelezni.

e Hianyzas esetén az étkezés lemondhatd minden nap 9%-6raig személyesen, vagy
telefonon az Als6vadaszi Napkozi Otthonos Ovodéaban és Konyhaban. Ez a lemondas
az aznapi étkezést mar nem érinti, az ételesben elviheto.

e Be nem jelentett, le nem mondott hidnyzas esetén a sziilé az azt kovetd napon nem,

csupan a hidnyzas méasodik napjan jelentheti be gyermekét.
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9. Zard6 rendelkezések

(1) Jelen Hazirend életbe 1épése csak a nevelbtestiilet elfogadasaval, az ovodai sziil6i

kozOsség véleményének kikérésével és az dvodavezetd jovahagyasaval 1ép életbe.

(2) A Hazirend a jovahagyas hataridejét kdvetd elsé napon 1ép hatalyba és hatarozatlan
idore szol.
e hatalyba lépése: 2017.szeptember.01.

e érvényessége: visszavonasig.

(3) A hatalyba lépéssel egy idében hatalyat vesziti az O0voda 2012. szeptember 1-én
készult hazirendje.

(4) A hatalyba lépett hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is,
akik nem tagjai a nevelOtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatban keriilnek az
ovodaval, és meghatérozott korben hasznaljak a helyiségeit.

(5) A hazirendben foglaltak megtartasa kotelez6 minden 6vodahasznalonak.

(6) Az elfogadott hazirendben barmilyen valtoztatas csak a véleményezési és egyetértési

joggal bir6 partnerek kdozremitkdodésével lehetséges.
Az Alsovadaszi Napkozi Otthonos Ovoda és Konyha nevelétestiilete hatarozatképes Gilésén
készult jegyzokonyvben szereplé 100 %-os igenlé elfogadd hatarozat alapjan 2017.

augusztus.28.-an a Hazirendet elfogadta. Az elfogadas tényét a nevelétestilet képvisel6i az

alabbiakban hitelesit6 alairasukkal tandsitjék.

nevelGtestilet képviseléje nevelGtestilet képviselsje

Kelt: Alsdvadasz, 2017..év augusztus. ho 28. nap
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A sziiléi képviselet, az Alsévadaszi Napkozi Otthonos Ovoda és Konyha Hazirendjének

elfogadasahoz véleményezési jogat gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg.

Kelt: Alsévadasz, 2017..év augusztus. h6 21. nap

Lévainé Balogh Viktéria
A sziil6i szervezet elndke
Jovahagyta:
Kelt: Alsdvadasz, 2017.év augusztus ho 21. nap

PN

Molnarné Prokop Klara

intézmeényvezetd
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